
Przewodnik po nowych przepisach dotyczących ochrony danych osobowych 

dla osób pełniących posługę w Kościele katolickim na terytorium Polski 

(stan prawny na dzień 25 maja 2018 roku) 
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Dnia 25 maja zacznie być stosowane rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem da-

nych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych. 

W związku z tym państwa Unii Europejskiej dostosowują swoje prawo wewnętrzne do tego 

rozporządzenia. Rozporządzenie daje m.in. kościołom i innym związkom wyznaniowym moż-

liwość stosowania prawa wewnętrznego w tym zakresie, pod warunkiem dostosowania już 

istniejących przepisów kościelnych do nowego rozporządzenia unijnego (art. 91 RODO). 

W związku z tym Konferencja Episkopatu Polski zreformowała dotychczas obowiązujące w 

Kościele katolickim w Polsce przepisy, dotychczas rozproszone w wielu szczegółowych ak-

tach prawnych. Dekret ogólny Konferencji Episkopatu Polski został, po sprawdzeniu go przez 

Stolicę Apostolską, ogłoszony w dniu 30 kwietnia 2018 roku. W ten sposób nastąpiło ujedno-

licenie i dostosowania przepisów, które istnieją w Kościele katolickim w Polsce przynajmniej 

od kilkudziesięciu lat, a dotyczą ochrony danych osobowych. 

Nowe przepisy UE dały także możliwość powołania przez kościoły swoich organów nadzor-

czych (inspektorów ochrony danych). Przepisy dotychczas obowiązujące w Polsce takiej moż-

liwości nie przewidywały. 

Konferencja Episkopatu Polski, skorzystawszy z nowych możliwości prawnych, powołała ks. 

dr hab. Piotra Kroczka na urząd Kościelnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. 

 

Przewodnik zawiera: 

1) Wyciąg z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

2) Dekret ogólny Konferencji Episkopatu Polski z dnia 13 marca 2018 roku 

3) Praktyczne wyjaśnienia odnośnie do stosowania dekretu KEP wraz z załącznikami  
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ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(wyciąg) 

 

 

 

Preambuła 

65) Niniejsze rozporządzenie nie narusza statusu przyznanego kościołom oraz związkom lub 

wspólnotom wyznaniowym na mocy prawa konstytucyjnego obowiązującego w państwach 

członkowskich i nie narusza tego statusu – jak uznano w art. 17 TFUE. 

 

Artykuł 91 

Istniejące zasady ochrony danych obowiązujące kościoły i związki wyznaniowe 

1. Jeżeli w państwie członkowskim w momencie wejścia niniejszego rozporządzenia w życie 

kościoły i związki lub wspólnoty wyznaniowe stosują szczegółowe zasady ochrony osób fi-

zycznych w związku z przetwarzaniem, zasady takie mogą być nadal stosowane, pod warun-

kiem że zostaną dostosowane do niniejszego rozporządzenia. 

2. Kościoły i związki wyznaniowe, które stosują szczegółowe zasady zgodnie z ust. 1 niniej-

szego artykułu, podlegają nadzorowi niezależnego organu nadzorczego, który może być or-

ganem odrębnym, z zastrzeżeniem że spełnia warunki określone w rozdziale VI niniejszego 

rozporządzenia. 
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KONFERENCJA EPISKOPATU POLSKI 

Dekret ogólny 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

w Kościele katolickim 

wydany przez Konferencję Episkopatu Polski, w dniu 13 marca 2018 r., 

podczas 378. Zebrania Plenarnego w Warszawie, 

na podstawie kan. 455 Kodeksu Prawa Kanonicznego, w związku z art. 18 Statutu KEP, 

po uzyskaniu specjalnego zezwolenia Stolicy Apostolskiej z dnia 3 czerwca 2017 r. 

 

Chrześcijaństwo wniosło do kultury europejskiej przekonanie o nienaruszalnej godności 

osoby ludzkiej. Zakorzenione ono jest w fakcie stworzenia człowieka na „obraz i podobień-

stwo” Boga. Godność jest przymiotem ludzkiej natury rozumnej i wolnej. Uznanie godności 

człowieka wymaga odpowiedniej ochrony danych osobowych. 

Biorąc pod uwagę zasady ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem ich danych 

osobowych stosowane dotychczas w Kościele katolickim w Polsce, a zwłaszcza mając na uwa-

dze: 

- kan. 220 Kodeksu Prawa Kanonicznego oraz kan. 23 Kodeksu Kanonów Kościołów Wschod-

nich, gwarantujące prawo do dobrego imienia i prawo do ochrony intymności, 

- kan. 482-491 i kan. 535 Kodeksu Prawa Kanonicznego oraz kan. 252-261 i kan. 296 Kodeksu 

Kanonów Kościołów Wschodnich, zobowiązujące każdą parafię do prowadzenia ksiąg parafial-

nych, zgodnie z przepisami Konferencji Biskupów i biskupa diecezjalnego oraz zobowiązujące 

proboszcza do ich właściwego sporządzania i przechowywania oraz dotyczące obowiązku po-

siadania archiwum przez kurie diecezjalne i parafie, i zasad ich prowadzenia, 

- kan. 1067 i 1069 Kodeksu Prawa Kanonicznego oraz kan. 784 i 786 Kodeksu Kanonów Ko-

ściołów Wschodnich, dotyczące kanonicznego przygotowania do małżeństwa, a w szczególno-

ści przekazywania informacji o okolicznościach mających znaczenie dla możliwości jego za-

warcia, 

- Motu proprio La cura vigilantissima z dnia 21 marca 2005 r. (AAS 97(2005), s. 353-376), 

- Przepisy Konferencji Episkopatu Polski o prowadzeniu ksiąg parafialnych: ochrzczonych, 

bierzmowanych, małżeństw i zmarłych, oraz księgi stanu dusz z dnia 26 października 1947 r., 

- Instrukcję opracowaną przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz Se-

kretariat Konferencji Episkopatu Polski z dnia 23 września 2009 r. „Ochrona danych osobo-

wych w działalności Kościoła katolickiego w Polsce”, 

- Dekret Ogólny Konferencji Episkopatu Polski w sprawie wystąpień z Kościoła oraz powrotu 

do wspólnoty Kościoła z dnia 7 października 2015 r., 

- oraz inne regulacje prawa partykularnego, 

przypominając powszechnie uznaną zasadę autonomii państwa i Kościoła, 



- 6 - 
   

mając na względzie konieczność pogodzenia ochrony danych osobowych z korzystaniem z 

podstawowego prawa do wolności religijnej, zagwarantowanego również w prawie pozytyw-

nym, także w jego wymiarze instytucjonalnym, 

działając w celu uszczegółowienia przepisów Kodeksu Prawa Kanonicznego i uaktualnienia 

przepisów prawa partykularnego, 

postanawia się, co następuje: 

Rozdział I 

Zagadnienia ogólne 

Art. 1 – Przedmiot regulacji 

Niniejszy dekret określa szczegółowe zasady ochrony osób fizycznych w związku z przetwa-

rzaniem danych osobowych w Kościele katolickim w Polsce. 

Art. 2 – Odesłanie do innych przepisów prawa kanonicznego 

Zasady redagowania, zarządzania oraz nadzoru nad zbiorami danych, a także wykorzystywa-

nia danych, są określone przez przepisy powszechnego oraz partykularnego prawa kanonicz-

nego, uzupełniane w razie potrzeby przez przepisy wydane przez Konferencję Episkopatu 

Polski. 

Art. 3 – Zakres przedmiotowy 

Niniejszy dekret ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych w sposób całkowicie 

lub częściowo zautomatyzowany oraz do przetwarzania w sposób inny niż zautomatyzowany 

danych osobowych stanowiących część zbioru danych lub mających stanowić część zbioru 

danych. 

Art. 4 – Zakres podmiotowy 

Niniejszy dekret stosuje się do publicznych kościelnych osób prawnych. 

Art. 5 – Słowniczek pojęć 

Na potrzeby niniejszego dekretu: 

1) „dane osobowe” oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowa-

nia osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa do zidentyfikowania osoba fi-

zyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności 

na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o loka-

lizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników określających 

fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsa-

mość osoby fizycznej; 

2) „przetwarzanie” oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobo-

wych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzo-

wany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adap-

towanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez 

przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łącze-

nie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; 
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3) „zbiór danych” oznacza uporządkowany zestaw danych osobowych dostępnych według 

określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentrali-

zowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie; w działalności Kościoła zbiorami 

danych są w szczególności: księgi parafialne zawierające rejestr ochrzczonych, bierzmowa-

nych, Pierwszej Komunii świętej, zawartych małżeństw, zgonów, jak również rejestr parafian, 

alumnów seminariów duchownych, nowicjuszy i członków instytutów życia konsekrowanego 

i stowarzyszeń życia apostolskiego; 

4) „administrator” oznacza osobę prawną lub inną jednostkę organizacyjną, która ustala cele 

i sposoby przetwarzania danych osobowych; 

5) „podmiot przetwarzający” oznacza osobę fizyczną lub prawną, bądź jednostkę organiza-

cyjną, która przetwarza dane osobowe w imieniu administratora; 

6) „odbiorca” oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, bądź jednostkę organiza-

cyjną, której ujawnia się dane osobowe. Organy publiczne, które mogą otrzymywać dane oso-

bowe w ramach konkretnego postępowania zgodnie z prawem, nie są jednak uznawane za 

odbiorców; 

7) „zgoda” osoby, której dane dotyczą oznacza dobrowolne, konkretne, świadome i jedno-

znaczne okazanie woli, którym osoba, której dane dotyczą, w formie oświadczenia lub wyraź-

nego działania potwierdzającego, przyzwala na przetwarzanie dotyczących jej danych osobo-

wych; 

8) „naruszenie ochrony danych osobowych” oznacza naruszenie bezpieczeństwa prowadzące 

do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieu-

prawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych osobowych przesyłanych, 

przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych; 

9) „dane wrażliwe” oznaczają dane ujawniające pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy 

polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków zawodo-

wych oraz dane genetyczne, dane biometryczne a także dane dotyczące zdrowia lub seksual-

ności osoby fizycznej; 

10) „dane genetyczne” oznaczają dane osobowe dotyczące odziedziczonych lub nabytych cech 

genetycznych osoby fizycznej, które ujawniają niepowtarzalne informacje o fizjologii lub 

zdrowiu tej osoby i które wynikają w szczególności z analizy próbki biologicznej pochodzącej 

od tej osoby fizycznej; 

11) „dane biometryczne” oznaczają dane osobowe, które wynikają ze specjalnego przetwa-

rzania technicznego, dotyczą cech fizycznych, fizjologicznych lub behawioralnych osoby fi-

zycznej oraz umożliwiają lub potwierdzają jednoznaczną identyfikację tej osoby, takie jak np. 

wizerunek twarzy lub dane daktyloskopijne; 

12) „dane dotyczące zdrowia” oznaczają dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym 

osoby fizycznej – w tym o korzystaniu z usług opieki zdrowotnej – ujawniające informacje o 

stanie jej zdrowia. 
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Rozdział II 

Zasady przetwarzania danych 

Art. 6 – Standardy przetwarzania danych 

1. Dane osobowe powinny być: 

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposób przejrzysty dla osoby, której dane 

dotyczą; 

2) zbierane w konkretnych, wyraźnych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane 

dalej w sposób niezgodny z tymi celami; dalsze przetwarzanie do celów archiwalnych, do ba-

dań naukowych lub historycznych albo do celów statystycznych nie jest uznawane za nie-

zgodne z pierwotnymi celami; 

3) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbędne do celów, w których są prze-

twarzane; 

4) prawidłowe i w razie potrzeby uaktualniane; należy podjąć wszelkie rozsądne działania, 

aby dane osobowe, które są nieprawidłowe w świetle celów ich przetwarzania, zostały nie-

zwłocznie usunięte lub sprostowane; 

5) przechowywane w formie umożliwiającej identyfikację osoby, której dane dotyczą, przez 

okres nie dłuższy, niż jest to niezbędne do celów, w których dane te są przetwarzane; dane 

osobowe można przechowywać przez okres dłuższy, o ile będą one przetwarzane wyłącznie 

do celów archiwalnych, do celów badań naukowych lub historycznych albo do celów staty-

stycznych, z zastrzeżeniem że wdrożone zostaną odpowiednie środki techniczne i organiza-

cyjne w celu ochrony praw i wolności osób, których dane dotyczą; 

6) przetwarzane w sposób zapewniający odpowiednie bezpieczeństwo danych osobowych, w 

tym ochronę przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przy-

padkową utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocą odpowiednich środków tech-

nicznych lub organizacyjnych. 

2. Za przestrzeganie określonych powyżej zasad odpowiedzialny jest administrator, który po-

winien być w stanie wykazać ich przestrzeganie. Na administratorze spoczywa obowiązek 

czuwania nad prawidłowym zachowaniem przedmiotowych norm kanonicznych oraz koor-

dynacji działalności ewentualnych współpracowników. 

Art. 7 – Dopuszczalność przetwarzania danych 

1. W działalności publicznych kościelnych osób prawnych przetwarzanie danych osobowych 

jest dopuszczalne, jeżeli: 

1) osoba, której dane dotyczą wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych w 

jednym lub większej liczbie określonych celów; 

2) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 

dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem 

umowy; 

3) przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na admini-

stratorze, zgodnie z przepisami prawa kanonicznego lub prawa świeckiego; 
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4) przetwarzanie jest niezbędne do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, 

lub innej osoby fizycznej; 

5) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicz-

nym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi; 

6) przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których 

nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności 

osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności, gdy 

osoba, której dane dotyczą, jest dzieckiem. 

2. Przetwarzanie danych wrażliwych dopuszczalne jest wyłącznie w stosunku do osób 

ochrzczonych w Kościele katolickim i tych, którzy po chrzcie zostali do niego przyjęci (człon-

ków Kościoła), łącznie z tymi, którzy złożyli formalne oświadczenie woli o wystąpieniu z Ko-

ścioła katolickiego, zgodnie z wewnętrznymi przepisami Kościoła („byłych członków Ko-

ścioła”) oraz osób utrzymujących z nim stałe kontakty w związku z realizacją celów Kościoła 

w ramach uprawnionej działalności prowadzonej z zachowaniem odpowiednich zabezpie-

czeń. Dane te nie są ujawniane poza Kościołem bez zgody osób, których dane dotyczą. 

Art. 8 – Informowanie o przetwarzaniu danych w przypadku zbierania danych od osoby, któ-

rej dane dotyczą 

1. W przypadku zbierania danych od osoby, której dane dotyczą, administrator danych infor-

muje tę osobę o przetwarzaniu, podając informacje identyfikujące administratora i pozwala-

jące się z nim skontaktować, bądź dane kontaktowe inspektora ochrony danych, wskazując 

cel przetwarzania danych, podstawę prawną przetwarzania, informacje o odbiorcach oraz za-

miarze przekazania danych do publicznej kościelnej osoby prawnej mającej siedzibę poza te-

rytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Ponadto administrator podaje informacje o okresie prze-

twarzania danych, informacje o prawie do żądania od administratora dostępu do danych oso-

bowych, prawie domagania się ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 

zgodnie z niniejszym Dekretem, oraz informacje o prawie wniesienia skargi do Kościelnego 

Inspektora Ochrony Danych; 

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania w przypadku, gdy osoba, której dane dotyczą, dysponuje 

już tymi informacjami. 

Art. 9 - Informowanie przy zbieraniu danych z innych źródeł 

1. Jeżeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, której dane dotyczą, administrator po-

daje osobie, której dane dotyczą, informacje wskazane w art. 8 ust. 1 oraz informacje o źródle 

pochodzenia danych. Przekazanie informacji powinno nastąpić w rozsądnym terminie po po-

zyskaniu danych osobowych – najpóźniej w ciągu miesiąca – mając na uwadze okoliczności 

przetwarzania danych osobowych. 

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania, gdy – i w zakresie, w jakim: 

1) osoba, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami; 

2) udzielenie takich informacji okazuje się niemożliwe lub wymagałoby niewspółmiernie du-

żego wysiłku; o ile obowiązek, o którym mowa w ust. 1 niniejszego artykułu, może uniemoż-

liwić lub poważnie utrudnić realizację celów takiego przetwarzania. W takich przypadkach 
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administrator podejmuje odpowiednie środki, by chronić prawa i wolności oraz prawnie uza-

sadnione interesy osoby, której dane dotyczą, w tym udostępnia informacje publicznie; 

3) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraźnie uregulowane prawem, przewidującym odpo-

wiednie środki chroniące prawnie uzasadnione interesy osoby, której dane dotyczą; lub 

4) dane osobowe muszą pozostać poufne zgodnie z obowiązkiem zachowania tajemnicy za-

wodowej przewidzianym w prawie, w tym obowiązkiem zachowania tajemnicy spowiedzi, 

zgodnie z kan. 983 § 1 Kodeksu Prawa Kanonicznego i kan. 773 § 1 Kodeksu Kanonów Ko-

ściołów Wschodnich, tajemnicy, o której mowa w kan. 983 § 2 Kodeksu Prawa Kanonicznego 

i kan. 773 § 2 Kodeksu Kanonów Kościołów Wschodnich oraz tajemnicy duszpasterskiej. 

Art. 10 - Publikacja periodyków urzędowych 

1. Roczniki (informatory, schematyzmy, itp.) jako użyteczne narzędzia do wykonywania za-

dań instytucjonalnych kościelnych publicznych osób prawnych, wydawane są pod ich własną 

redakcją i zawierają dane niezbędne do określenia organów, urzędów, struktur, osób upraw-

nionych do ich reprezentacji i personelu pomocniczego. 

2. Periodyki informacyjne przeznaczone do użytku wewnętrznego, opisujące najważniejsze 

wydarzenia z życia i działalności redagujących je podmiotów kościelnych, mogą zawierać 

dane dotyczące osób uczestniczących w uroczystościach i wydarzeniach oraz dane dotyczące 

osób, które złożyły darowiznę, o ile w poszczególnych przypadkach zainteresowani nie wno-

sili o ich nieujawnianie. 

3. Zasady zawarte w ust. 1 i 2 stosuje się odpowiednio do publikacji cyfrowych i stron inter-

netowych. 

Rozdział III 

Prawa osoby, której dane dotyczą 

Art. 11 - Prawo do informacji o przetwarzaniu danych 

1. Osoba, której dane dotyczą, jest uprawniona do uzyskania od administratora potwierdze-

nia, czy przetwarzane są jej dane osobowe, a jeżeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyska-

nia dostępu do nich oraz do otrzymania następujących informacji: 

1) cele przetwarzania; 

2) kategorie odnośnych danych osobowych; 

3) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zo-

staną ujawnione; 

4) w miarę możliwości planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest 

to możliwe, kryteria ustalania tego okresu; 

5) informacje o prawie do żądania od administratora sprostowania, usunięcia lub ogranicze-

nia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z niniejszym Dekretem; 

6) informacje o prawie wniesienia skargi do Kościelnego Inspektora Ochrony Danych; 

7) jeżeli dane osobowe nie zostały zebrane od osoby, której dane dotyczą – informacje o ich 

źródle. 
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2. Jeżeli dane osobowe są przekazywane do publicznej kościelnej osoby prawnej mającej sie-

dzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoba, której dane dotyczą, ma prawo zostać 

poinformowana o odpowiednich zabezpieczeniach, związanych z przekazaniem. 

3. Administrator, ma obowiązek, na żądanie osoby, której dane dotyczą, dostarczyć jej kopię 

danych podlegających przetwarzaniu. 

4. Każdy ma prawo do żądania i otrzymania, osobiście lub za pośrednictwem prawnie usta-

nowionego pełnomocnika, certyfikatów, wyciągów, świadectw, w postaci kopii lub doku-

mentu autentycznego, zawierających dane jego dotyczące. Wyłączeniu podlegają dane, które 

jako nie pochodzące od wnioskodawcy, są objęte tajemnicą na mocy prawa lub nie można ich 

oddzielić od danych dotyczących osób trzecich i ze względu na poufność wymagają ochrony. 

5. Za wystawienie dokumentów, o których mowa w ust. 4, administrator może pobrać opłatę 

w rozsądnej wysokości wynikającej z kosztów administracyjnych. Prawo pobrania opłaty do-

tyczy również kolejnych kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu, sporządzo-

nych na wniosek osoby, której dane dotyczą po zrealizowaniu przez administratora obo-

wiązku określonego w ust. 3. 

Art. 12 - Prawo do żądania sprostowania danych 

1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo żądać od administratora niezwłocznego sprostowa-

nia dotyczących jej danych osobowych, jeżeli dane są nieprawidłowe. 

2. Wniosek o sprostowanie danych powinien zostać przedstawiony w formie pisemnej admi-

nistratorowi, osobiście lub za pośrednictwem prawnie ustanowionego pełnomocnika, z załą-

czeniem właściwych dokumentów, w razie potrzeby także cywilnych. 

3. Jeżeli administrator odmówi przyjęcia wniosku o sprostowanie danych, powinien pisemnie 

powiadomić o odmowie wnioskodawcę, który będzie mógł złożyć ponownie wniosek do or-

dynariusza miejsca lub wyższego przełożonego instytutu życia konsekrowanego lub stowa-

rzyszenia życia apostolskiego. 

4. Sprostowanie danych dotyczących aktów i faktów dotyczących stanu kanonicznego osoby 

może zostać dokonane jedynie za zezwoleniem ordynariusza miejsca lub wyższego przełożo-

nego instytutu życia konsekrowanego lub stowarzyszenia życia apostolskiego. 

Art. 13 – Prawo do żądania dokonania adnotacji i uzupełnienia danych 

1. Z uwzględnieniem celów przetwarzania, osoba, której dane dotyczą, ma prawo w uzasad-

nionym zakresie żądać umieszczenia w zbiorze danych adnotacji lub uzupełnienia niekom-

pletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oświadczenia. 

2. Wniosek o dokonanie adnotacji lub uzupełnienie danych powinien spełniać warunki okre-

ślone w art. 12 ust. 2. 

3. Adnotacja dokonana na marginesie dokumentu stanowi jego część integralną. Jej treść 

winna być umieszczona w każdym wyciągu lub kopii aktu. 

4. Administrator powiadamia pisemnie wnioskodawcę o dokonanej adnotacji. 
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5. W przypadku odrzucenia wniosku, zostaje on odnotowany i przechowywany w aneksie do 

właściwego zbioru. Administrator powiadamia na piśmie o odrzuceniu wniosku zaintereso-

wanego, który może ponownie złożyć wniosek do ordynariusza miejsca lub wyższego przeło-

żonego instytutu życia konsekrowanego lub stowarzyszenia życia apostolskiego. 

Art. 14 – Prawo do żądania usunięcia danych 

1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo żądania od administratora niezwłocznego usunięcia 

danych osobowych, a administrator ma obowiązek bez zbędnej zwłoki usunąć dane osobowe, 

jeżeli zachodzi jedna z następujących okoliczności: 

1) dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w inny sposób 

przetwarzane; 

2) osoba, której dane dotyczą, cofnęła zgodę, na której opiera się przetwarzanie danych, i nie 

ma innej podstawy prawnej przetwarzania; 

3) dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem. 

2. Jeżeli administrator upublicznił dane osobowe, a ma obowiązek ich usunięcia, to – biorąc 

pod uwagę dostępną technologię i koszt realizacji – podejmuje rozsądne działania, w tym 

środki techniczne, by poinformować administratorów przetwarzających te dane osobowe, że 

osoba, której dane dotyczą, żąda, by administratorzy ci usunęli wszelkie łącza do tych danych, 

kopie tych danych lub ich replikacje. 

3. Zasady, o których mowa w ust. 1 i 2 nie mają zastosowania, w zakresie w jakim przetwa-

rzanie jest niezbędne: 

1) do korzystania z prawa do swobody wypowiedzi i wolności informacji; 

2) do wywiązania się z obowiązku prawnego wymagającego przetwarzania lub do wykonania 

zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 

powierzonej administratorowi; 

3) do celów archiwalnych w interesie publicznym, do celów badań naukowych lub historycz-

nych albo do celów statystycznych, o ile prawdopodobne jest, że prawo, o którym mowa w 

ust. 1, uniemożliwi lub poważnie utrudni realizację celów takiego przetwarzania; 

4) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

4. Prawo do żądania usunięcia danych nie przysługuje w przypadku, gdy dane dotyczą udzie-

lonych sakramentów bądź w inny sposób odnoszą się do kanonicznego statusu osoby. Tego 

typu wniosek powinien zostać odnotowany w zbiorze i zobowiązuje administratora do nie-

wykorzystywania danych objętych wnioskiem bez zgody ordynariusza miejsca lub wyższego 

przełożonego instytutu życia konsekrowanego lub stowarzyszenia życia apostolskiego. 

Art. 15 – Prawo do żądania ograniczenia przetwarzania 

1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarza-

nia danych w następujących przypadkach, gdy: 

1) osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych – na okres po-

zwalający administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych; 
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2) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usu-

nięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania; 

3) administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one 

potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

2. Jeżeli na mocy ust. 1 przetwarzanie zostało ograniczone, takie dane osobowe można prze-

twarzać, z wyjątkiem przechowywania, wyłącznie za zgodą osoby, której dane dotyczą, lub w 

celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycz-

nej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego. 

3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania administrator informuje o tym osobę, której 

dane dotyczą, która żądała ograniczenia na mocy ust. 1. 

Art. 16 - Obowiązek powiadomienia 

Administrator informuje każdego odbiorcę, któremu ujawniono dane osobowe, o sprostowa-

niu lub usunięciu danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania, chyba że okaże się to 

niemożliwe lub będzie wymagać niewspółmiernie dużego wysiłku. Administrator informuje 

osobę, której dane dotyczą, o tych odbiorcach, jeżeli osoba, której dane dotyczą, tego zażąda. 

Rozdział IV 

Administrator i podmiot przetwarzający 

Art. 17 – Obowiązki administratora 

1. Administrator powinien wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne w celu 

ochrony danych, uwzględniając charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko 

naruszenia praw lub wolności osób fizycznych. Administrator jest zobowiązany do przestrze-

gania przepisów kanonicznych dotyczących starannego przechowywania, dozwolonego 

użytku i właściwego zarządzania danymi osobowymi. 

2. Jeżeli jest to proporcjonalne w stosunku do czynności przetwarzania, środki, o których 

mowa w ust. 1, obejmują wdrożenie przez administratora odpowiednich polityk ochrony da-

nych. 

3. Zarówno na etapie projektowania, jak też w trakcie procesów przetwarzania administrator 

powinien zastosować odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, służące ochronie da-

nych a także pozwalające, aby domyślnie przetwarzane były wyłącznie te dane osobowe, 

które są niezbędne dla osiągnięcia celu przetwarzania. 

Art. 18 – Współadministratorzy 

1. Jeżeli co najmniej dwóch administratorów wspólnie ustala cele i sposoby przetwarzania, są 

oni współadministratorami. W drodze uzgodnień współadministratorzy w przejrzysty spo-

sób określają odpowiednie zakresy swoich obowiązków i odpowiedzialności. 

2. Uzgodnienia, o których mowa w ust. 1, należycie odzwierciedlają odpowiednie zakresy ob-

owiązków współadministratorów oraz relacje pomiędzy nimi a podmiotami, których dane 

dotyczą. Zasadnicza treść uzgodnień jest udostępniana podmiotom, których dane dotyczą. 

3. Niezależnie od uzgodnień, o których mowa w ust. 1, osoba, której dane dotyczą, może wy-

konywać przysługujące jej prawa wobec każdego z współadministratorów. 
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Art. 19 – Powierzenie przetwarzania i obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Jeżeli przetwarzanie ma być dokonywane w imieniu administratora przez podmiot prze-

twarzający, podmiot ten powinien zapewniać wystarczające gwarancje wdrożenia odpowied-

nich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi niniej-

szego dekretu i gwarantowało ochronę praw osób, których dane dotyczą. 

2. Przetwarzanie danych przez podmiot przetwarzający powinno opierać się na umowie lub 

innym zobowiązaniu prawnym ustalającym zakres odpowiedzialności i procedury, gwaran-

tującym, że podmiot przetwarzający: 

1) będzie przetwarzał dane wyłącznie w zakresie i celu określonym w umowie; 

2) zapewni, by osoby upoważnione do przetwarzania danych zobowiązały się do zachowania 

tajemnicy; 

3) podejmie środki wymagane w celu zabezpieczenia danych; 

4) będzie pomagał administratorowi wypełniać obowiązki w zakresie informowania osób, 

których dane dotyczą, realizowania ich uprawnień oraz obowiązki dotyczące zawiadamiania 

o naruszeniach; 

5) po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji ad-

ministratora usunie lub zwróci mu wszelkie dane osobowe oraz usunie wszelkie ich istniejące 

kopie; 

6) udostępni administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obo-

wiązków określonych w niniejszym artykule oraz umożliwi administratorowi lub audytorowi 

upoważnionemu przez administratora przeprowadzanie audytów. 

3. Podmiot przetwarzający nie może korzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego 

bez uprzedniej pisemnej zgody administratora. 

4. Powierzenie przetwarzania danych podmiotowi nie należącemu do porządku kanonicz-

nego musi zostać dokonane na podstawie umowy zawartej zgodnie z kan. 1290 Kodeksu 

Prawa Kanonicznego i kan. 1034 Kodeksu Kanonów Kościołów Wschodnich, z zastrzeżeniem, 

że także na podmiocie, któremu zostają powierzone dane spoczywa obowiązek zachowania 

przepisów niniejszego dekretu. 

Art. 20 – Przetwarzanie z upoważnienia. Obowiązek zachowania tajemnicy 

1. Podmiot przetwarzający oraz każda osoba działająca z upoważnienia administratora lub 

podmiotu przetwarzającego i mająca dostęp do danych osobowych przetwarzają je wyłącznie 

na polecenie administratora, chyba że wymaga tego prawo. 

2. Administrator oraz każda inna osoba posiadająca stały dostęp do danych gromadzonych 

przez podmioty kościelne lub przez nie prawnie nabytych, jest zobowiązana do zachowania 

tajemnicy dotyczącej wszystkich przetwarzanych danych osobowych. Obowiązek zachowa-

nia tajemnicy pozostaje nienaruszony także po zakończeniu pełnienia funkcji. 

Art. 21 - Rejestrowanie czynności przetwarzania 

1. Każdy administrator prowadzi rejestr czynności przetwarzania danych osobowych, za 

które odpowiada. W rejestrze tym zamieszcza się następujące informacje: 
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1) imię i nazwisko lub nazwę oraz dane kontaktowe administratora oraz współadministrato-

rów, a także gdy ma to zastosowanie – inspektora ochrony danych; 

2) cele przetwarzania; 

3) opis kategorii osób, których dane dotyczą, oraz kategorii danych osobowych; 

4) kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione; 

5) gdy ma to zastosowanie, informacje o przekazywaniu danych do publicznej kościelnej 

osoby prawnej mającej siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 

6) jeżeli jest to możliwe, planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych; 

7) jeżeli jest to możliwe, ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeń-

stwa. 

2. Każdy podmiot przetwarzający prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynności przetwa-

rzania dokonywanych w imieniu administratora, zawierający następujące informacje: 

1) imię i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzającego lub podmio-

tów przetwarzających oraz każdego administratora, w imieniu którego działa podmiot prze-

twarzający, a gdy ma to zastosowanie – inspektora ochrony danych; 

2) kategorie przetwarzań dokonywanych w imieniu każdego z administratorów; 

3) gdy ma to zastosowanie – przekazania danych osobowych do publicznej kościelnej osoby 

prawnej mającej siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 

4) jeżeli jest to możliwe, ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeń-

stwa. 

3. Rejestry, o których mowa w ust. 1 i 2, mają formę pisemną, w tym elektroniczną. 

4. Administrator lub podmiot przetwarzający udostępniają rejestr na żądanie Kościelnego In-

spektora Ochrony Danych. 

Art. 22 – Bezpieczeństwo przetwarzania 

1. Uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i 

cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym 

prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, administrator i podmiot przetwarza-

jący wdrażają odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić stopień bezpie-

czeństwa odpowiadający temu ryzyku. 

2. Oceniając, czy stopień bezpieczeństwa jest odpowiedni, uwzględnia się ryzyko wiążące się 

z przetwarzaniem, w szczególności wynikające z przypadkowego lub niezgodnego z prawem 

zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu 

do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych. 

3. Administrator oraz podmiot przetwarzający podejmują działania w celu zapewnienia, by 

każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia administratora lub podmiotu przetwarzają-

cego, która ma dostęp do danych osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie admi-

nistratora, chyba że wymaga tego od niej prawo. 
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Art. 23 – Warunki przechowywania zbiorów danych 

1. Zbiory danych powinny być przechowywane w pomieszczeniu przeznaczonym do tego 

celu, bezpiecznym, należącym lub dostępnym wyłącznie dla administratora, podmiotu prze-

twarzającego oraz osób przetwarzających na podstawie upoważnienia. 

2. W przypadku braku pomieszczenia o takich właściwościach, powinny być one przechowy-

wane w szafie umieszczonej w lokalu należącym do administratora lub podmiotu przetwa-

rzającego na zlecenie administratora lub dostępnym wyłącznie im i osobom przez nich upo-

ważnionym, z wystarczającą gwarancją ich bezpieczeństwa i nienaruszalności. 

Art. 24 – Przechowywanie danych w archiwach 

1. Szczególną uwagę należy zwrócić na zapewnienie nienaruszalności archiwów i ich zarzą-

dzanie. 

2. Archiwum powinno być wyposażone w system zamknięcia, który gwarantuje wystarcza-

jącą ochronę przed kradzieżą i włamaniem. 

3. Klucze do archiwum winny być starannie przechowywane przez administratora danych lub 

osobę przez niego upoważnioną. Staranność powinna być dochowana także przy autoryzacji 

dostępu udzielanego osobom postronnym. 

Art. 25 – Przechowywanie danych w archiwach cyfrowych 

1. Dane zawarte w archiwach cyfrowych winny być zarządzane za pomocą licencjonowanego 

oprogramowania, pozwalającego na kontrolę dostępu przy pomocy systemu identyfikatorów 

i haseł dostępu. 

2. Administrator winien zapewnić bezpieczeństwo danych poprzez okresowo dokonywany 

ich zapis i przeniesienie na inne nośniki, zabezpieczone przed dostępem osób postronnych. 

3. Urządzenia i nośniki zawierające dane winny być przechowywane w pomieszczeniach za-

mkniętych i zabezpieczonych przed dostępem osób nieuprawnionych. 

Art. 26 – Tajne archiwum 

Tajne archiwum, ustanowione na podstawie ogólnych przepisów kanonicznych winno być 

strzeżone z uwzględnieniem jego szczególnego charakteru, zgodnie z przepisami kan. 489-

490 Kodeksu Prawa Kanonicznego i kan. 259-260 Kodeksu Kanonów Kościołów Wschodnich 

oraz odpowiednimi przepisami partykularnymi, w tym obowiązującymi w instytutach życia 

konsekrowanego i stowarzyszeniach życia apostolskiego. 

Art. 27 – Zgłaszanie naruszenia ochrony danych osobowych Kościelnemu Inspektorowi 

Ochrony Danych 

1. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, administrator bez zbędnej zwłoki – 

w miarę możliwości, nie później niż w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia – zgła-

sza je Kościelnemu Inspektorowi Ochrony Danych, chyba że jest mało prawdopodobne, by 

naruszenie to skutkowało ryzykiem naruszenia praw lub wolności osób fizycznych. Do zgło-

szenia przekazanego po upływie 72 godzin dołącza się wyjaśnienie przyczyn opóźnienia. 

2. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbęd-

nej zwłoki zgłasza je administratorowi. 
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3. Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 1, powinno co najmniej: 

1) opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 

wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i przy-

bliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie; 

2) zawierać imię i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie 

innego punktu kontaktowego, od którego można uzyskać więcej informacji; 

3) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; 

4) opisywać środki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia 

naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zmi-

nimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków. 

4. Jeżeli – i w zakresie, w jakim – informacji nie da się udzielić w tym samym czasie, można ich 

udzielać sukcesywnie bez zbędnej zwłoki. 

5. Administrator dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym oko-

liczności naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjęte działania zaradcze. 

Dokumentacja ta powinna pozwolić Kościelnemu Inspektorowi Ochrony Danych na weryfi-

kowanie przestrzegania niniejszego artykułu. 

Art. 28 - Zawiadamianie osoby, której dane dotyczą, o naruszeniu ochrony danych osobowych 

1. Jeżeli naruszenie ochrony danych osobowych może powodować wysokie ryzyko narusze-

nia praw lub wolności osób fizycznych, administrator bez zbędnej zwłoki zawiadamia osobę, 

której dane dotyczą, o takim naruszeniu. 

2. Zawiadomienie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego artykułu, jasnym i prostym językiem 

opisuje charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiera przynajmniej infor-

macje i środki, o których mowa w art. 27 ust. 3 pkt 2-4. 

3. Zawiadomienie, o którym mowa w ust. 1, nie jest wymagane, w następujących przypadkach: 

1) administrator wdrożył odpowiednie techniczne i organizacyjne środki ochrony i środki te 

zostały zastosowane do danych osobowych, których dotyczy naruszenie, w szczególności 

środki takie jak szyfrowanie, uniemożliwiające odczyt osobom nieuprawnionym do dostępu 

do tych danych osobowych; 

2) administrator zastosował następnie środki eliminujące prawdopodobieństwo wysokiego 

ryzyka naruszenia praw lub wolności osoby, której dane dotyczą, o którym mowa w ust. 1; 

3) wymagałoby ono niewspółmiernie dużego wysiłku. W takim przypadku wydany zostaje 

publiczny komunikat lub zastosowany zostaje podobny środek, za pomocą którego osoby, 

których dane dotyczą, zostają poinformowane w równie skuteczny sposób. 

4. Jeżeli administrator nie zawiadomił jeszcze osoby, której dane dotyczą, o naruszeniu 

ochrony danych osobowych, Kościelny Inspektor Ochrony Danych – biorąc pod uwagę praw-

dopodobieństwo, że to naruszenie ochrony danych osobowych spowoduje wysokie ryzyko – 

może od niego tego zażądać lub może stwierdzić, że spełniony został jeden z warunków, o 

których mowa w ust. 3. 
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Art. 29 – Zgłoszenie naruszenia innym podmiotom 

Niezależnie od spełnienia obowiązków określonych w art. 27-28, administrator winien zgło-

sić bezzwłocznie właściwej władzy kościelnej, a w razie potrzeby także organom ścigania, 

każde wtargnięcie do archiwum, lub do pomieszczenia, w którym przechowywane są zbiory 

danych, którego skutkiem była utrata lub zniszczenie rejestrów, akt, dokumentów urzędo-

wych, indeksów i katalogów zawierających dane osobowe. 

Art. 30 – Powołanie inspektora ochrony danych 

1. Kościelna publiczna osoba prawna może wyznaczyć inspektora ochrony danych. W przy-

padku, gdy przetwarzanie danych odbywa się na dużą skalę, kościelna publiczna osoba 

prawna powinna wyznaczyć inspektora ochrony danych. 

2. Kilka kościelnych publicznych osób prawnych może wyznaczyć jednego inspektora 

ochrony danych, o ile można będzie łatwo nawiązać z nim kontakt z każdej jednostki organi-

zacyjnej. 

3. Inspektor ochrony danych powinien być wyznaczany na podstawie kwalifikacji zawodo-

wych, a w szczególności wiedzy fachowej na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony 

danych oraz umiejętności wypełnienia zadań, o których mowa w art. 32. 

4. Inspektor ochrony danych może być członkiem personelu administratora lub podmiotu 

przetwarzającego lub wykonywać zadania na podstawie umowy o świadczenie usług. 

5. Administrator lub podmiot przetwarzający publikują dane kontaktowe inspektora ochrony 

danych i zawiadamiają o nich Kościelnego Inspektora Ochrony Danych. 

Art. 31 – Status inspektora ochrony danych 

1. Administrator oraz podmiot przetwarzający zapewniają, by inspektor ochrony danych był 

właściwie i niezwłocznie włączany we wszystkie sprawy dotyczące ochrony danych osobo-

wych. 

2. Administrator oraz podmiot przetwarzający wspierają inspektora ochrony danych w wy-

pełnianiu przez niego zadań, zapewniając mu zasoby niezbędne do wykonania tych zadań 

oraz dostęp do danych osobowych i operacji przetwarzania, a także zasoby niezbędne do 

utrzymania jego wiedzy fachowej. 

3. Administrator oraz podmiot przetwarzający zapewniają, by inspektor ochrony danych nie 

otrzymywał instrukcji, które uniemożliwiałyby mu wykonywanie jego zadań. Nie powinien 

on być odwoływany ani karany przez administratora ani podmiot przetwarzający za wypeł-

nianie swoich zadań. Inspektor ochrony danych bezpośrednio podlega administratorowi lub 

podmiotowi przetwarzającemu. 

4. Osoby, których dane dotyczą, mogą kontaktować się z inspektorem ochrony danych we 

wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykony-

waniem praw przysługujących im na mocy niniejszego dekretu. 

5. Inspektor ochrony danych jest zobowiązany do zachowania tajemnicy lub poufności co do 

wykonywania swoich zadań – zgodnie z przepisami prawa kanonicznego lub świeckiego. 
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6. Inspektor ochrony danych może wykonywać inne zadania i obowiązki. Administrator lub 

podmiot przetwarzający zapewniają, by takie zadania i obowiązki nie powodowały konfliktu 

interesów. 

Art. 32 – Zadania inspektora ochrony danych 

Do zadań inspektora ochrony danych należy: 

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, którzy 

przetwarzają dane osobowe, o spoczywających na nich obowiązkach w zakresie ochrony da-

nych i doradzanie im w tej sprawie; 

2) monitorowanie przestrzegania niniejszego dekretu oraz polityk administratora lub pod-

miotu przetwarzającego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział obowiąz-

ków, działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach 

przetwarzania oraz powiązane z tym audyty; 

3) współpraca z Kościelnym Inspektorem Ochrony Danych; 

4) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla Kościelnego Inspektora Ochrony Danych w 

kwestiach związanych z przetwarzaniem oraz w stosownych przypadkach prowadzenie kon-

sultacji we wszelkich innych sprawach. 

Art. 33 – Współpraca z organem nadzorczym 

Administrator, podmiot przetwarzający i inspektor ochrony danych – jeśli został on wyzna-

czony – współpracują z Kościelnym Inspektorem Ochrony Danych w ramach wykonywania 

przez niego zadań. 

Art. 34 – Przekazywanie danych i sporządzanie wypisów 

1. Przekazanie danych do innego kościelnego zbioru danych może nastąpić na wniosek osoby, 

której dane dotyczą lub na wniosek administratora zbioru danych, w którym mają zostać 

użyte wnioskowane dane. Może to nastąpić poprzez dostarczenie bezpośrednie lub za po-

średnictwem poczty lub – z zachowaniem ostrożności – drogą elektroniczną. 

2. Przekazywanie danych osobowych przez kościelne publiczne osoby prawne innym pod-

miotom może nastąpić w przypadku, gdy: 

1) jest to niezbędne dla wykonania zadań określonych w przepisach prawa; 

2) osoba, której dane dotyczą została o tym poinformowana i uprzednio wyraziła zgodę na 

przekazanie danych w formie pisemnej; 

3) przekazanie jest niezbędne dla wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 

dotyczą lub w interesie której dane miałyby zostać przekazane; 

4) przekazanie jest niezbędne ze względu na ważne względy interesu publicznego. 

3. Dokonanie wypisu i przekazanie danych zawartych w zbiorze poza przypadkami przewi-

dzianymi w ust. 1 i 2 oraz w art. 11 ust. 4, jest ponadto dopuszczalne: 

1) dla celów badawczych, z zachowaniem kryteriów metodologicznych i deontologicznych 

odnoszących się do badań historycznych, a w szczególności wskazanych w regulacjach doty-

czących archiwów kościelnych; 
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2) dla celów statystycznych, po uprzednim usunięciu danych identyfikujących osoby. 

 

Rozdział V 

Kościelny Inspektor Ochrony Danych 

Art. 35 – Niezależność Kościelnego Inspektora Ochrony Danych 

1. Kościelny Inspektor Ochrony Danych jest niezależnym organem monitorującym i zapew-

niającym przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych w ramach i zgodnie z dzia-

łaniem Kościoła katolickiego i jego struktur. Kościelny Inspektor Ochrony Danych w zakresie 

wykonywania swoich zadań nadzorczych nie podlega poleceniom innych podmiotów. 

2. Funkcja Kościelnego Inspektora Ochrony Danych jest urzędem w rozumieniu kan. 145 Ko-

deksu Prawa Kanonicznego. 

3. Osoba pełniąca funkcję Kościelnego Inspektora Ochrony Danych ma obowiązek powstrzy-

mać się od wszelkich zajęć i działań, niedających się pogodzić z pełnioną funkcją. 

4. Konferencja Episkopatu Polski zapewnia warunki i środki niezbędne do skutecznego wy-

pełniania zadań przez Kościelnego Inspektora Ochrony Danych. 

Art. 36 – Wybór Kościelnego Inspektora Ochrony Danych 

1. Kościelny Inspektor Ochrony Danych jest wybierany przez Zebranie Plenarne Konferencji 

Episkopatu Polski na czteroletnią kadencję. Ta sama osoba może być wybierana na kolejne 

kadencje. 

2. Osoba pełniąca funkcję Kościelnego Inspektora Ochrony Danych powinna posiadać odpo-

wiednią wiedzę, doświadczenie i umiejętności w zakresie ochrony danych osobowych, nie-

zbędne do prawidłowego wypełniania swoich zadań. 

3. Kościelny Inspektor Ochrony Danych może zostać odwołany z pełnionej funkcji tylko w 

przypadku, gdy dopuścił się poważnego uchybienia swoich obowiązków albo przestał speł-

niać wymogi niezbędne do pełnienia urzędu. 

4. Kościelny Inspektor Ochrony Danych może złożyć rezygnację z pełnionego urzędu. Winna 

być ona złożona na piśmie i osiąga skutek z chwilą jej notyfikowania Przewodniczącemu Kon-

ferencji Episkopatu Polski. 

Art. 37 – Zadania Kościelnego Inspektora Ochrony Danych 

1. Do zadań Kościelnego Inspektora Ochrony Danych należy: 

1) monitorowanie i zapewnianie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych w 

ramach i zgodnie z działaniem Kościoła katolickiego i jego struktur; 

2) upowszechnianie wiedzy o ochronie danych osobowych w Kościele; 

3) doradzanie administratorom danych i podmiotom przetwarzającym w Kościele w zakresie 

ochrony danych osobowych; 

4) udzielanie osobie, której dane dotyczą informacji dotyczących uprawnień przysługujących 

jej w związku z przetwarzaniem jej danych osobowych; 
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5) rozpatrywanie skarg dotyczących przestrzegania przepisów ustanowionych w Kościele w 

zakresie ochrony danych osobowych; 

6) podejmowanie decyzji dotyczących dopuszczalności przekazywania danych do publicznej 

kościelnej osoby prawnej mającej siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jeśli ist-

nieją uzasadnione wątpliwości odnośnie do ochrony tych danych; 

7) współpraca z krajowym organem nadzorczym, w tym dzielenie się informacjami oraz 

świadczenie wzajemnej pomocy w celu zapewnienia przestrzegania przepisów o ochronie da-

nych osobowych; 

8) monitorowanie zmian w działalności Kościoła mających wpływ na ochronę danych osobo-

wych, w szczególności stosowania technologii informacyjnych i komunikacyjnych; 

9) przedkładanie Konferencji Episkopatu Polski propozycji regulacji prawnych bądź zmian 

regulacji dotyczących ochrony danych osobowych. 

2. Kościelny Inspektor Ochrony Danych nie jest uprawniony do monitorowania i ingerencji w 

przekazywanie danych do Stolicy Apostolskiej. 

3. Kościelny Inspektor Ochrony Danych nie może monitorować ani ingerować w przetwarza-

nie danych dokonywane przez sądy w ramach sprawowania przez nie wymiaru sprawiedli-

wości. 

Art. 38 – Uprawnienia Kościelnego Inspektora Ochrony Danych 

W celu realizacji zadań Kościelny Inspektor Ochrony Danych jest uprawniony do: 

1) żądania od podmiotów przetwarzających dane osobowe w Kościele udzielenia informacji 

związanych z przetwarzaniem i ochroną danych; 

2) przeprowadzenia kontroli działalności podmiotów przetwarzających dane osobowe w Ko-

ściele; 

3) nakazania przywrócenia stanu zgodnego z prawem w przypadku stwierdzenia nieprawi-

dłowości przy przetwarzaniu danych; 

4) nakazania administratorowi poinformowania osoby, której dane dotyczą o naruszeniu 

ochrony danych; 

5) podjęcia innych środków, niezbędnych do zapewnienia skutecznej ochrony danych osobo-

wych w Kościele. 

Art. 39 – Sprawozdanie z działalności Kościelnego Inspektora Ochrony Danych 

Kościelny Inspektor Ochrony Danych sporządza roczne sprawozdanie ze swojej działalności, 

które jest przekazywane Konferencji Episkopatu Polski oraz publikowane w Aktach Konfe-

rencji Episkopatu Polski. 

Art. 40 – Nadzór 

1. Niezależnie od monitorowania i zapewniania przez Kościelnego Inspektora Ochrony Da-

nych przestrzegania przepisów w zakresie ochrony danych osobowych w rozumieniu art. 35 

ust. 1 niniejszego Dekretu, do biskupa diecezjalnego w ramach zwyczajnych działań kontrol-
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nych (np. podczas wizytacji kanonicznych) należy także nadzór nad prawidłowym przestrze-

ganiem przepisów dotyczących pozyskiwania, przechowywania i przetwarzania danych oso-

bowych. 

2. W instytutach życia konsekrowanego i stowarzyszeniach życia apostolskiego nadzór, o któ-

rym mowa w ustępie poprzedzającym, sprawuje wyższy przełożony. 

Rozdział VI 

Procedura odwoławcza i odpowiedzialność za naruszenie przepisów niniejszego De-

kretu ogólnego 

Art. 41 – Procedura odwoławcza 

Jeśli osoba, której dane dotyczą, uzna, że przetwarzanie danych nie jest zgodne z przepisami 

niniejszego Dekretu, może złożyć skargę do Kościelnego Inspektora Ochrony Danych, a na-

stępnie do właściwej dykasterii Stolicy Apostolskiej, zgodnie z przepisami Kodeksu Prawa 

Kanonicznego. 

Art. 42 – Sankcje 

1. Kto powoduje szkody materialne lub moralne poprzez nieuprawnione pozyskanie, prze-

chowywanie i wykorzystywanie danych osobowych jest zobowiązany do naprawienia szkody 

zgodnie z kan. 128 Kodeksu Prawa Kanonicznego oraz kan. 935 Kodeksu Kanonów Kościołów 

Wschodnich. 

2. Karze przewidzianej przez kan. 1389 Kodeksu Prawa Kanonicznego oraz kan. 1464 Ko-

deksu Kanonów Kościołów Wschodnich podlega ten, kto naruszając niniejsze przepisy: 

1) nadużywa władzy kościelnej lub urzędu; 

2) dokona lub zaniecha bezprawnie z powodu zawinionego zaniedbania aktu władzy kościel-

nej lub aktu urzędowego powodując szkodę dla innej osoby. 

3. Karą przewidzianą w kan. 1390 § 2 Kodeksu Prawa Kanonicznego oraz kan. 1452 Kodeksu 

Kanonów Kościołów Wschodnich może zostać ukarany ten, kto nie zachowując niniejszych 

przepisów narusza czyjeś dobre imię. 

4. Jeżeli przestępstwo polega na naruszeniu obowiązku służbowego kara podlega zaostrzeniu 

i może także polegać na odwołaniu lub na pozbawieniu urzędu zgodnie z kan. 193 § 1 i 3; 196 

§ 1; 1336 § 1, n. 2° i 1389 Kodeksu Prawa Kanonicznego oraz kan. 975 § 1 i 2; 978; 1464 

Kodeksu Kanonów Kościołów Wschodnich. 

Rozdział VII 

Przepisy końcowe 

Art. 43 – Zasada swobody komunikacji 

Kościół katolicki w Polsce, jego osoby prawne i fizyczne korzystają ze swobody utrzymywania 

stosunków i komunikowania się ze Stolicą Apostolską, z Konferencjami Biskupów, z Kościo-

łami partykularnymi, a także między sobą i z innymi wspólnotami, instytucjami, organiza-

cjami i osobami w kraju i za granicą. Żaden artykuł tego Dekretu nie może być interpretowany 

w sposób, który w istotnym stopniu ograniczałby tę swobodę. 
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Art. 44 – Wejście w życie 

1. Niniejszy Dekret wchodzi w życie po uzyskaniu recognitio Stolicy Apostolskiej z chwilą pro-

mulgacji, zgodnie z kan. 455 § 2 i 3 w związku z kan. 8 § 2 Kodeksu Prawa Kanonicznego. 

2. Promulgacja niniejszego Dekretu następuje poprzez zamieszczenie go na oficjalnej stronie 

internetowej Konferencji Episkopatu Polski. 

 

+ Stanisław Gądecki, Arcybiskup Metropolita Poznański, Przewodniczący KEP 

+ Artur G. Miziński, Sekretarz Generalny KEP 
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KONFERENCJA EPISKOPATU POLSKI 

Warszawa, dnia 30 kwietnia 2018 r.  

SEP - D/2.9.14-5 

Oświadczenie dotyczące promulgacji Dekretu ogólnego w sprawie ochrony osób fi-

zycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych w Kościele katolickim 

W związku z udzieleniem w dniu 22 marca 2018 r. przez Kongregacje ds. Biskupów recognitio 

Dekretu ogólnego Konferencji Episkopatu Polski z dnia 13 marca 2018 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych w Kościele katolickim, w 

dniu dzisiejszym, tj. 30 kwietnia 2018 r., poprzez zamieszczenie ww. Dekretu na oficjalnej 

stronie internetowej Konferencji Episkopatu Polski (www.episkopat.pl), następuje jego 

prawna promulgacja. Zgodnie z art. 44 Dekretu ogólnego wchodzi on w życie z chwilą pro-

mulgacji. 

 

+ Stanisław Gądecki, Arcybiskup Metropolita Poznański Przewodniczący KEP 

+ Artur G. Miziński, Sekretarz Generalny KEP 
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Zespół Konferencji Episkopatu Polski 

 do spraw opracowania wewnątrzkościelnych regulacji 

ochrony danych osobowych 

 

 

 

 

 

 

 

Praktyczne wyjaśnienia  

dotyczące stosowania 

Dekretu ogólnego Konferencji Episkopatu Polski 

w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych w Kościele katolickim 

z dnia 13 marca 2018 roku 
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1. Co oznaczają najczęściej używane pojęcia użyte w przepisach o ochronie danych? 

1) „Dane osobowe” oznaczają w szczególności: imię i nazwisko, numer identyfikacyjny (PE-

SEL), dane adresowe, identyfikator internetowy (np. e-mail), wizerunek; 

2) „przetwarzanie” oznacza m.in. zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, prze-

chowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywa-

nie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnia-

nie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie danych osobo-

wych; 

3) „zbiór danych” oznacza w działalności Kościoła w szczególności: księgi parafialne zawiera-

jące rejestr ochrzczonych, bierzmowanych, Pierwszej Komunii świętej, zawartych mał-

żeństw, zgonów, jak również rejestr parafian, alumnów seminariów duchownych, nowi-

cjuszy i członków instytutów życia konsekrowanego i stowarzyszeń życia apostolskiego; 

zbiorem danych w rozumieniu dekretu nie jest np. spis kontaktów lub adresów poczty 

elektronicznej w pamięci telefonu lub na koncie pocztowym; 

4) „administrator” oznacza w działalności Kościoła zazwyczaj, z zachowaniem odpowiednich 

norm kanonicznych i statutowych, np. parafię, diecezję, prowincję zakonną, dom za-

konny;  

5) „zgoda” osoby, której dane dotyczą oznacza dobrowolne, konkretne, świadome i jedno-

znaczne okazanie woli, którym osoba, której dane dotyczą, w formie oświadczenia lub 

wyraźnego działania potwierdzającego, przyzwala na przetwarzanie dotyczących jej da-

nych osobowych;  

6) „naruszenie ochrony danych osobowych” oznacza naruszenie bezpieczeństwa prowadzące 

do niezgodnego z prawem (celowego lub przypadkowego) zniszczenia, utracenia, zmo-

dyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych oso-

bowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych; 

7) „szczególne kategorie danych (dane wrażliwe)” oznaczają dane ujawniające pochodzenie 

rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, 

przynależność do związków zawodowych oraz dane genetyczne, dane biometryczne, a 

także dane dotyczące zdrowia lub seksualności osoby fizycznej. 

2. Których instytucji kościelnych dotyczą przepisy dekretu Konferencji Episkopatu Pol-

ski? 

1) Dekret dotyczy zasadniczo tych kościelnych publicznych osób prawnych, które organi-

zują i prowadzą działalność wynikającą z misji Kościoła, a więc w szczególności diecezji 

(a w nich przede wszystkim kurii i sądów kościelnych), parafii (a w nich np. bractw i grup 

duszpasterskich), prowincji i domów zakonnych, seminariów duchownych, publicznych 

stowarzyszeń wiernych. 

2) Instytucje kościelne prowadzące działalność m.in. o charakterze edukacyjnym (np. 

szkoły, biblioteki), opiekuńczym, leczniczym stosują się w tym zakresie do przepisów 

prawa powszechnie obowiązującego w danym obszarze działalności.  
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3. Czy jest konieczna zgoda osób korzystających z posług religijnych, duszpasterskich, 

charytatywnych, administracyjnych i sądowych na gromadzenie i przetwarzanie 

ich danych osobowych koniecznych do wypełniania tych posług? 

1) Zgoda taka nie jest wymagana, gdy gromadzenie i przetwarzanie danych wynika z prze-

pisów prawa kanonicznego. 

2) Każda osoba, także niekatolik, zwracając się do Kościoła w każdej sprawie będącej w jego 

kompetencjach, winna wiedzieć, że jej dane będą przetwarzane zgodnie z obowiązującym 

prawem kanonicznym. 

3) Zgoda jest konieczna, gdy dane mają być przetwarzane w innym celu niż wyżej wskazane. 

4. Kto jest odpowiedzialny za gromadzenie i przetwarzanie danych? Czy konieczne jest 

powołanie inspektora ochrony danych w każdej parafii i w każdej innej kościelnej oso-

bie prawnej? 

1) Osobą odpowiedzialną za gromadzenie i przetwarzanie danych w parafii jest proboszcz. 

Na proboszczu spoczywa obowiązek czuwania nad prawidłowym zachowaniem odpo-

wiednich przepisów prawa kanonicznego oraz koordynacji działalności ewentualnych 

współpracowników. 

2) W innych instytucjach kościelnych osobą odpowiedzialną jest przełożony danej instytucji. 

3) Nie ma obowiązku powoływania inspektora ochrony danych w każdej parafii i w każdej 

innej kościelnej osobie prawnej. Wystarczy, że inspektor będzie powołany np. w diecezji 

dla wszystkich podległych podmiotów, albo dla całej prowincji zakonnej czy nawet kilku 

zgromadzeń.  

5. Jakie są obowiązki proboszcza (i każdej innej osoby odpowiedzialnej) w zakresie 

ochrony danych? 

Proboszcz ma w szczególności dbać o zachowanie standardów przetwarzania danych, a w 

szczególności: 

1) dbać o staranne gromadzenie, zabezpieczenie i przetwarzanie danych; 

2) unikać gromadzenia danych, które nie są wymagane przez przepisy prawa kanonicznego i 

praktykę duszpasterską; 

3) niezwłocznie uaktualniać dane na zgodny z prawem wniosek osoby zainteresowanej; w 

odniesieniu do danych zawartych w parafialnych księgach metrykalnych, dokonywać 

zmian wyłącznie za zgodą ordynariusza miejsca (wzór: załącznik nr 6); 

4) dbać o przechowywanie i przetwarzane danych w sposób zapewniający odpowiednie bez-

pieczeństwo danych osobowych, w tym ochronę przed niedozwolonym lub niezgodnym z 

prawem przetwarzaniem oraz przypadkową utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem, a w 

szczególności dbać, by wszystkie księgi metrykalne i inne zbiory danych były przechowy-

wane w pomieszczeniu zamkniętym i zabezpieczonym przed wejściem osób nieuprawnio-

nych (odpowiednie drzwi, zamek, zabezpieczenie okien); 

5) dbać o właściwe zabezpieczenie systemów informatycznych, w których znajdują się zbiory 

danych; 

6) udzielać upoważnienia na dostęp do danych innym osobom i je odwoływać;  
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7) nadzorować dostęp do danych przez upoważnione przez niego osoby, w tym przez innych 

duszpasterzy i pracowników parafii, a w szczególności czuwać, by osoby przez niego nie-

upoważnione nie miały dostępu do zbiorów danych; 

8) w razie stwierdzenia dostępu do danych przez osoby nieupoważnione poinformować o 

zdarzeniu niezwłocznie, a najpóźniej w terminie 72 godzin od stwierdzenia naruszenia Ko-

ścielnego Inspektora Ochrony Danych oraz właściwe władze kościelne, chyba że jest mało 

prawdopodobne, by naruszenie to skutkowało ryzykiem naruszenia praw lub wolności 

osób fizycznych. Państwowe organy ścigania winny być poinformowane o naruszeniu, je-

żeli skutkiem była utrata lub zniszczenie rejestrów, akt, dokumentów urzędowych, indek-

sów i katalogów zawierających dane osobowe, jeżeli zachodzi podejrzenie popełnienia 

przestępstwa. 

6. Na czym polega prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych? 

Czy konieczne jest rejestrowanie w nim każdego pojedynczego zdarzenia, np. wyda-

nia zaświadczenia lub odpisu aktu? 

1) Prowadzenie rejestru czynności przetwarzania polega na spisaniu jedynie kategorii czyn-

ności, które są wykonywane z wykorzystaniem danych (wzór: załączniki nr 3, 4, 5). 

2) Nie jest konieczne rejestrowanie każdej czynności. Wydanie np. odpisu aktu, zaświadcze-

nia wystarczy odnotować zgodnie z przepisami prawa kanonicznego lub w zwyczajowo 

przyjęty sposób. 

7. Czy proboszcz musi osobiście dokonywać wpisów w księgach parafialnych i karto-

tece parafialnej? 

1) Proboszcz nie musi osobiście dokonywać wpisów, może zlecić tę pracę innej osobie (du-

chownej, np. wikariuszowi, lub świeckiej, np. pracownikowi biura parafialnego), ale pod 

warunkiem zobowiązania jej do zachowania tajemnicy. 

2) Upoważnienie może być dokonane w formie ustnej lub w formie pisemnej; zaleca się pro-

wadzenie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych (wzór: za-

łącznik nr 1).  

3) Analogiczne obowiązki spoczywają na osobach odpowiedzialnych za przetwarzanie da-

nych w innych instytucjach kościelnych, których dotyczy dekret (wzór ewidencji osób upo-

ważnionych do przetwarzania danych osobowych w kurii lub sądzie zawiera załącznik nr 

2). 

8. Jakie dane są szczególnie chronione i przez jak długi czas? 

Szczególnie należy chronić: 

a) dane dotyczące: 

- chrztów – do 100 lat wstecz; 

- małżeństw – do 60 lat wstecz; 

- zgonów – do 50 lat wstecz; 
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b) inne dane konieczne do bieżącej pracy (np. księga intencji mszalnych, kartoteka para-

fialna, raptularze, rejestry osób, wykazy członków grup duszpasterskich i rad parafialnych, 

wykazy darczyńców i osób korzystających z pomocy charytatywnej). 

9. W jaki sposób te dane winny być przechowywane i chronione przed osobami nieu-

prawnionymi? 

1) Pomieszczenie, w którym przechowuje się dane winno być wyposażone w system zamknię-

cia, który gwarantuje wystarczającą ochronę przed kradzieżą i włamaniem. 

2) Klucze do pomieszczeń winny być starannie przechowywane przez proboszcza lub osobę 

przez niego upoważnioną. Staranność powinna być dochowana także przy autoryzacji do-

stępu udzielanego osobom postronnym. 

3) Księgi parafialne, kartoteki, inne zbiory i dokumenty zawierające dane, o których mowa w 

p. 8 winny być przechowywane w metalowej szafie umocowanej do podłoża lub ściany, 

zamykanej na zamek, który gwarantuje wystarczającą ochronę przed kradzieżą i włama-

niem. 

4) Księgi, inne zbiory i dokumenty, o których mowa w p. 8, mogą pozostawać poza szafą, w 

której są przechowywane (np. na biurku) wyłącznie na czas dokonywania odpowiednich 

czynności. 

5) W żadnym przypadku nie wolno pozostawiać ich niezabezpieczonych poza godzinami 

pracy biura parafialnego, zwłaszcza w godzinach nocnych. 

6) Należy zorganizować wydawanie wypisów z ksiąg parafialnych w taki sposób, aby osoby 

znajdujące się w pomieszczeniu nie miały możliwości wglądu w dane innych osób (np. są-

siednie akty chrztu, małżeństwa itp.). 

10. Jakie dane można gromadzić, przechowywać i przetwarzać? 

W Kościele przetwarzane są dane osobowe, w tym dane wrażliwe, osób ochrzczonych w Ko-

ściele katolickim i tych, którzy po chrzcie zostali do niego przyjęci (członków Kościoła), łącz-

nie z tymi, którzy złożyli formalne oświadczenie woli o wystąpieniu z Kościoła katolickiego, 

zgodnie z wewnętrznymi przepisami Kościoła („byłych członków Kościoła”) oraz osób niebę-

dących katolikami, a utrzymujących z nim stałe kontakty w związku z realizacją celów Ko-

ścioła w ramach uprawnionej działalności prowadzonej, z zachowaniem odpowiednich za-

bezpieczeń (w szczególności osób korzystających z pomocy charytatywnej, narzeczonych i 

małżonków niebędących katolikami). 

11. Komu wolno ujawnić dane osobowe? 

1) Dane osobowe mogą być ujawniane wyłącznie w instytucjonalnych relacjach wewnątrzko-

ścielnych. 

2) Dane te nie mogą być przekazywane poza Kościół bez zgody osób, których dane dotyczą, z 

wyjątkiem zgodnego z prawem żądania ze strony organów publicznych i w innych przy-

padkach wymienionych w art. 7 dekretu. 
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12. Komu wolno wydać świadectwo chrztu lub kopię aktu chrztu?  

1) Świadectwo chrztu i kopia aktu chrztu mogą zostać wydane wyłącznie osobom, których akt 

dotyczy, jeżeli są pełnoletnie, oraz, w przypadku aktu osób małoletnich, ich rodzicom lub 

prawnym opiekunom. 

2) Inne osoby mogą je otrzymać wyłącznie na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez 

wyżej wymienione osoby. 

3) Kopia aktu chrztu i świadectwo chrztu mogą również zostać przesłane do parafii zamiesz-

kania osoby wnioskującej o wydanie dokumentu i tam mogą zostać odebrane, po zweryfi-

kowaniu tożsamości i uprawnień osoby odbierającej (np. pełnomocnictwa). 

4) Kopia aktu chrztu może zostać wykonana wyłącznie przez proboszcza lub osoby przez 

niego upoważnione, dowolną techniką, z zastrzeżeniem, aby akty sąsiednie zostały prze-

słonięte. 

13. Czy takie same zasady obowiązują przy wydawaniu innych świadectw, kopii aktów 

i zaświadczeń? 

1) Tak, takie same zasady obowiązują przy wydawaniu świadectwa i kopii aktu małżeństwa 

oraz przy wydawaniu innych zaświadczeń (np. zaświadczeń dla chrzestnych, opinii o reli-

gijności itp.). 

2) Świadectwa i kopie aktów chrztu i małżeństwa osób zmarłych oraz świadectwo i kopia 

aktu zgonu mogą także być wydawane krewnym, spadkobiercom lub innym osobom, które 

wykażą interes prawny. 

14. Czy za wydanie świadectw i kopii aktów wolno pobierać opłaty? 

1) Skrócone świadectwo chrztu do Pierwszej Komunii św. i bierzmowania wydawane są nie-

odpłatnie, co nie wyklucza złożenia dobrowolnej ofiary.  

2) Koszty związane ze sporządzeniem i wydaniem kopii i świadectwa chrztu (w innym celu 

niż określony w ust. 1), małżeństwa lub zgonu ponosi osoba wnioskująca o ich wydanie. 

15. Czy wolno udostępnić księgi parafialne do celów badań naukowych lub genealo-

gicznych? 

1) Przeglądanie i badanie ksiąg ochrzczonych w celach naukowych lub genealogicznych wy-

maga odrębnego zezwolenia proboszcza lub ordynariusza miejsca. 

2) Nie mogą zostać udostępnione do tych badań księgi, zawierające dane dotyczące zdarzeń, 

które miały miejsce w czasie określonym w p. 8. 

16. Czy wolno przechowywać i przetwarzać dane w formie elektronicznej? 

1) Wolno przechowywać i przetwarzać dane w formie elektronicznej, z zastrzeżeniem pełnej 

ochrony tych danych. 

2) Przy zachowaniu szczególnej staranności dane wolno przekazywać uprawnionym podmio-

tom także drogą elektroniczną. 
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17. Jakie wymagania winny spełniać komputer i oprogramowanie używane do prze-

chowywania danych osobowych? 

1) Komputer, na którym przechowywane są dane osobowe, z zasady nie powinien służyć do 

celów prywatnych i nie może być udostępniany osobom postronnym. 

2) Do komputera, na którym przechowane są dane osobowe, mogą mieć dostęp wyłącznie 

osoby upoważnione. 

3) Komputer, na którym są przechowywane dane osobowe, może mieć zainstalowane wyłącz-

nie oprogramowanie legalne i wyłącznie takie, które służy do gromadzenia i przetwarzania 

danych. 

4) Dostęp do komputera winien być zabezpieczony hasłem o odpowiednim stopniu skompli-

kowania, które powinno być odpowiednio często zmieniane, jak również nie należy korzy-

stać z opcji zapamiętywania hasła. 

5) Dostęp do oprogramowania, przy pomocy którego są gromadzone i przetwarzane dane 

osobowe, winien być zabezpieczony odrębnym hasłem. 

6) Z zasady na tym komputerze nie powinny być instalowane komunikatory ani inne pro-

gramy, które powodują ryzyko dostępu osób nieuprawnionych za pomocą sieci kompute-

rowej. 

7) Zaleca się, aby komputer ten nie był na stałe podłączony do sieci internet. 

8) Komputer winien być zabezpieczony przy użyciu aktualnego odpowiedniego oprogramo-

wania (w tym program antywirusowy). 

9) Po zakończeniu pracy zawsze należy wylogować się z programu zawierającego dane oso-

bowe i zadbać o wyczyszczenie ekranu. 

18. Czy wolno wykonywać kopie zbiorów danych na innych nośnikach i kto może to 

robić? 

1) Wolno wykonywać kopie zbiorów danych, pod warunkiem właściwego zabezpieczenia 

tych kopii, o ile to możliwe przy pomocy odpowiedniego oprogramowania. 

2) Nośniki z kopiami zbiorów danych (np. dyski przenośne) muszą być przechowywane przy 

zastosowaniu takich samych zasad jak przy przechowywaniu ksiąg parafialnych. 

3) Nie wolno nikomu przekazywać kopii zbiorów danych, z wyjątkiem przypadków określo-

nych przepisami prawa kanonicznego i prawa świeckiego. 

4) Kopie zbiorów danych i inne prace przy konserwacji komputera i oprogramowania mogą 

być wykonywane wyłącznie pod nadzorem osoby upoważnionej (np. w parafii – upoważ-

nionej przez proboszcza i pod jego nadzorem). 

19. Jakie dane wolno upubliczniać w ogłoszeniach parafialnych, na tablicach ogłoszeń, 

zamieszczać w gazetkach parafialnych i na stronach internetowych parafii? 

1) Wolno zamieszczać te informacje, które wynikają z obowiązku kanonicznego, np. zapowie-

dzi przedślubne w postaci imion, nazwisk i parafii zamieszkania narzeczonych, sądowe 

wezwanie edyktalne w celu ustalenia miejsca przebywania osoby, która jest stroną w pro-

cesie kanonicznym. 
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2) Wolno zamieszczać informacje, które, zgodnie z miejscowym zwyczajem są podawane do 

publicznej wiadomości, jak np. wykaz intencji mszalnych, informacje o osobach ochrzczo-

nych, osobach, które zawarły kanoniczny związek małżeński, osobach zmarłych, darczyń-

cach na rzecz parafii itp., z tym że osoby te lub ich przedstawiciele ustawowi mogą zastrzec 

prawo do niepublikowania tychże danych. 

3) Wolno zamieszczać informacje zawierające dane dotyczące udziału osób w zdarzeniach o 

charakterze publicznym, np. uczestników uroczystości kościelnych. 

20. Czy wolno na stronie internetowej zamieszczać fotografie osób? 

1) Wolno zamieszczać fotografie, które stanowią relację ze zdarzenia o charakterze publicz-

nym oraz fotografie osób sprawujących funkcje publiczne. 

2) Wizerunki (i inne dane) osób prywatnych mogą być publikowane wyłącznie za ich wyraźną 

zgodą, a w przypadku osób małoletnich za zgodą ich przedstawicieli ustawowych. 

21. Czy proboszcz ma obowiązek usunięcia danych z ksiąg parafialnych na żądanie 

osoby, której te dane dotyczą? 

1) Proboszcz nie ma obowiązku ani możliwości usunięcia danych z ksiąg parafialnych. 

2) Prawo do żądania usunięcia danych nie przysługuje w przypadku, gdy dane dotyczą udzie-

lonych sakramentów bądź w inny sposób odnoszą się do kanonicznego statusu osoby. 

3) Jeżeli tego typu wniosek zostanie złożony, to powinien zostać odnotowany w zbiorze i zo-

bowiązuje proboszcza do niewykorzystywania danych objętych wnioskiem bez zgody or-

dynariusza miejsca lub wyższego przełożonego instytutu życia konsekrowanego lub sto-

warzyszenia życia apostolskiego. 

22. Czy i w jakiej formie można zwrócić się do proboszcza o dokonanie zmian w zbio-

rach danych i jaka jest dalsza procedura? 

1) Wniosek o dokonanie zmian w parafialnych zbiorach danych może być złożony w dowolnej 

formie: pisemnej lub ustnej, osobiście lub przez pełnomocnika. 

2) W przypadku wniosku dotyczącego zmian w księgach ochrzczonych, małżeństw lub zgo-

nów, na ich dokonanie proboszcz musi uzyskać pisemną zgodę ordynariusza miejsca. 

3) W przypadku odmowy dokonania zmiany wnioskodawca może odwołać się do ordynariu-

sza miejsca, a w przypadku odmowy ze strony ordynariusza miejsca do Kościelnego In-

spektora Ochrony Danych, a następnie do właściwej dykasterii Stolicy Apostolskiej. 

4) Proboszcz lub, w zależności od przypadku, ordynariusz miejsca mają obowiązek poinfor-

mować wnioskodawcę o procedurze odwoławczej. 

23. Czy sąd kościelny może od proboszcza lub od innej instytucji kościelnej (np. innego 

sądu lub kurii) uzyskać dane (np. dane adresowe, dokumentację dotyczącą zawar-

tego małżeństwa) dotyczące osób uczestniczących w procesie kanonicznym, w tym 

osób, które nie są i nigdy nie były członkami Kościoła katolickiego? 

1) Tak, pod warunkiem, że informacje te zostaną przekazane drogą służbową lub za pośred-

nictwem poczty lub osób upoważnionych z parafii bezpośrednio do sądu. Dotyczy to rów-
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nież przekazywania danych z sądu do parafii, kurii, sądów lub innych instytucji kościel-

nych, w tym za granicą, a w szczególności do trybunałów i innych dykasterii Stolicy Apo-

stolskiej. 

2) Te same zasady dotyczą także danych osób niebędących katolikami, które zawarły małżeń-

stwo kanoniczne, którego dotyczy proces kanoniczny oraz innych osób, w szczególności 

świadków, uczestniczących w procesie zgodnie z przepisami prawa kanonicznego. 

3) Podstawę do przetwarzania danych przez sąd kościelny w procesach dotyczących małżeń-

stwa stanowi sam fakt zawarcia małżeństwa kanonicznego lub wola jego zawarcia.  

24. Znajduję się w sytuacji, że czegoś nie wiem lub nie rozumiem. Do kogo mam się 

zwrócić? 

W przypadku wątpliwości odnośnie do interpretacji przepisów dekretu należy zwrócić się o 

pomoc do inspektora ochrony danych. 

25. Wykaz załączników 

Załącznik nr 1 – Ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych - wzór 

dla parafii 

Załącznik nr 2 – Ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych - wzór 

dla kurii i sądu (pominięto) 

Załącznik nr 3 – Rejestr czynności przetwarzania - wzór dla parafii (pominięto, dostępny jest 

w wersji elektronicznej) 

Załącznik nr 4 – Rejestr czynności przetwarzania - wzór dla kurii (pominięto) 

Załącznik nr 5 – Rejestr czynności przetwarzania - wzór dla sądu (pominięto) 

Załącznik nr 6 – Formularz wniosku z dokonanie zmian w akcie chrztu 

 

Uwaga: 

Załączniki nr 1, 3 i 6 są dostępne w wersji elektronicznej pod adresem: 

http://pliki.diecezja.lublin.pl/odo 
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Załącznik nr 1 

 

 

- W Z Ó R - 

 

EWIDENCJA OSÓB UPOWAŻNIONYCH 

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

w Parafii ................................... 

 

L.P. 
IMIĘ I NAZWISKO 

OSOBY UPOWAŻNIO-

NEJ 

ZAKRES UPOWAŻ-

NIENIA 

NADANIE UPOWAŻNIENIA 
I ZOBOWIĄZANIE DO ZACHOWANIA TAJEMNICY 

USTANIE UPOWAŻNIENIA 
UWAGI 

DATA PODPIS PROBOSZCZA 
PODPIS OSOBY UPO-

WAŻNIONEJ 
DATA PODPIS PROBOSZCZA 

1. ks. Maksymilian Ka-
linowski 

Wszystkie dane 25.05.2017      

2. Genowefa Jedliń-
ska 

Księgi metry-
kalne 

      

3. Janusz Redliński Rejestr pomocy 
charytatywnej 

15.11.2000   15.08.2018   

4. s. Jadwiga Policz-
kiewicz 

Kartoteka para-
fialna i rejestry 
grup duszpa-
sterskich 

      

 

Uwaga: daty są podane przykładowo. 
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(pieczęć adresowa parafii) 

 

 Załącznik nr 6 

 

L.dz. _________________________ 

 

Nr i rok aktu chrztu _______________________ 

 

miejscowość data 

 
 

 

Do Kurii Metropolitalnej 
w Lublinie 

PROŚBA O ZEZWOLENIE NA DOKONANIE ZMIAN W AKCIE CHRZTU 

Na wniosek _______________________________________________________________________________________, 

ojca – matki – prawnego opiekuna – ochrzczonego*, proszę o zezwolenie na dokonanie 
zmian w akcie chrztu. 
 

W akcie chrztu znajdują się następujące dane: 

 

 

 

 

Dane te różnią się od danych zawartych w dokumentach cywilnych, które brzmią: 

 

 

 

 

Przyczyną rozbieżności jest: 

 

 

 

 

__________________________________________ 

podpis proboszcza i pieczęć parafii 

 

Załączniki:  

- pełne świadectwo chrztu zawierające dotychczasową treść; 

- odpis zupełny aktu urodzenia. 

 

Uwaga: W odpowiednich miejscach należy wpisać zawsze imiona i nazwisko ochrzczonego oraz wyłącznie 

te dane, które podlegające zmianie. 

 

*Niepotrzebne skreślić 


